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SECCAO | | DISPOSICOES GERAIS
Artigo 12.
Identificagao do Concurso

1. O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de servigos de viagens, transporte aéreo e alojamento

para a Universidade Nova de Lisboa — Faculdade de Ciéncias e Tecnologia | FCT NOVA.

2. Os servigos terdo obrigatoriamente de estar de acordo com as especificagdes técnicas definidas parte Il do

Caderno de Encargos.

1. A presente aquisicdo encontra-se classificada no Vocabulario Comum para os Contratos Publicos (Regulamento

(CE) n.2213/2008), com o Cédigo (CPV): 63510000-7: Servicos de agéncias de viagens e servicos similares.

3. O presente procedimento por concurso publico é adotado nos termos do disposto na alinea b) do n.2 1 do artigo
209 e dos artigos 130.2 e seguintes, todos do CCP.
Artigo 22,
Entidade Adjudicante

A Entidade Adjudicante é a Universidade Nova de Lisboa - Faculdade de Ciéncias e Tecnologia, pessoa coletiva n.2
501559094, sita no Campus de Caparica — Quinta da Torre; 2829-516 Caparica, Portugal, com o telefone
n.2 21 294 8346 e endereco de correio eletrénico gab.ad.c@fct.unl.pt.
Artigo 32,
Org3o que tomou a decisdo de contratar

A decisdo de contratar foi tomada em 24/05/2022, pelo Diretor da FCT NOVA, no uso de competéncia prépria, por
nomeacao conforme Despacho n.2 6049/2018, de 11 de junho de 2018 e publicado no Diario da Republica n.2 n®
117, Série Il de 20 de junho de 2018, e nos termos da aliena b) do n.2 1 do Artigo 172 do Decreto-Lei 197/99 de 8
de junho e do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, com a redacdo dada pela Lei n.2 30/2021, de 21 de maio
(Cédigo dos Contratos Publicos - CCP).

Artigo 42,
Orgdo competente para prestar os esclarecimentos

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pegas do concurso serdo prestados nos

termos do artigo 502 do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) pelo Jari do concurso.
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Artigo 52,
Juri do Procedimento
O Procedimento do concurso é conduzido por um Juri, designado pelo Reitor, a quem competird, nomeadamente:
a) Prestar esclarecimentos a boa compreensdo e interpretagdo das pegas do concurso;
b) Pronunciar-se sobre as listas de erros e omissGes apresentadas;
c) Proceder a apreciagdo de propostas;
d) Elaborar os relatérios de andlise das propostas

e) Proceder a audiéncia prévia dos concorrentes;

Artigo 62.
Concorrentes

Podem apresentar propostas as entidades que ndo se encontrem em nenhuma das situagGes referidas no artigo

552 do CCP.

SECCAO Il | PECAS DO PROCEDIMENTO
Artigo 72.
Consulta do processo de concurso e condigGes de participa¢ao

O processo de concurso (programa de concurso, caderno de encargos e demais documentos) encontra-se patente
na plataforma eletrénica (www.acingov.pt), adiante designada por plataforma, a partir do dia da publicacdo do

anuncio no Diario da Republica.
Artigo 82.
Esclarecimentos relativos as pegas concursais

1. Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretagdo do presente programa de
procedimento, caderno de encargos e respetivos anexos devem ser submetidos através de plataforma eletrénica

acingov no primeiro ter¢o do prazo fixado para a apresenta¢do das propostas.

2. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagdo das pecas do procedimento sdo prestados
pelo Juri através de supra referida plataforma eletrdnica, até ao termo do segundo ter¢o do prazo fixado para a

apresentacao das propostas, sendo todos os interessados imediatamente notificados desse facto.
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3. Independentemente do disposto nos nimeros anteriores, o drgdo competente para a decisdo de contratar
pode, oficiosamente, proceder a retificagdo de erros ou omissdes das pegas do procedimento, bem como prestar

esclarecimentos, nos prazos supramencionados, ou até ao final do prazo de entrega de candidaturas.

SECCAO Il | PROPOSTA
Artigo 92.
Modo e prazo para apresentagao das propostas

1. As propostas, bem como os documentos que a acompanham, devem ser apresentadas, diretamente na
plataforma eletronica com o endereco www.acingov.pt, até as 23h59m do sétimo (sétimo) dia a contar da data de

envio para publicagdo do anuncio do presente concurso no Didrio da Republica.

2. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta ndo possa ser apresentado nos
termos do disposto no nimero anterior, a sua apresentacdo devera ser efetuada de acordo com o disposto no n2

5 do artigo 622 do CCP.

3. Todos os documentos introduzidos na plataforma, incluindo os documentos que constituem as propostas,
deverdo ser assinados eletronicamente mediante a utilizacdo de certificados de assinatura eletrdénica qualificada,

nos termos da legislacdo em vigor, art.2 542 da Lei 96/2015, de 17 de agosto.
Artigo 10¢°.
Documentos que constituem a proposta

1. A proposta a apresentar devera, observando o disposto no artigo 57.2 do CCP, ser constituida pelas seguintes

informacgbes/documentos:

a) Declaracdo do concorrente de aceitagdo do conteldo do caderno de encargos, em conformidade com o
modelo constante do Anexo | ao presente programa [cfr. Anexo | do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) —
alterado pelo Decreto-lein.2 111-B/2017, de 31 de agosto de 2017], a qual deve ser assinada pelo concorrente

ou por representante que tenha poderes para o obrigar;
b) Certiddo permanente da empresa;

c) Identificagdo de quem tem poderes para representar a Empresa/Instituicdo (nome completo, nimero de

identificacdo civil e respetiva data de validade)

d) Documento que contenha o prego total maximo contratual proposto com indicagdo expressa da nao
inclusdo do Imposto sobre Valor Acrescentado (IVA), de acordo com o qual o concorrente se dispGe a

contratar, sem prejuizo do disposto no caderno de encargos. O preco da proposta devera ser indicado em
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algarismos e por extenso e mencionar expressamente que aos precos apresentados acresce VA, se for o caso,

conforme modelo constante no Anexo lll.

A proposta devera incluir todos os valores afetos a prestacdo de servicos, pelo que ndo serdo aceites

quaisquer encargos extra ndo contemplados na proposta.

e) Declaragdo de cumprimento do Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD) - Regulamento (EU)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016), conforme modelo constante no

Anexo V.
f) Comprovativo de Registo Nacional dos Agentes de Viagens e Turismo.
g) Documento (assinado pelo concorrente ou seus representantes) que contenha:
i) Prazo de resposta apos solicitagdo de orgamento por parte da FCT NOVA;
ii) Prazo de manutencdo de orgamento apds envio do mesmo a FCT NOVA;
iii) Indicacdo do valor de desconto sobre a fatura;
iv) Indicagdo do valor das taxas de servigo conforme definido na cldusula 26.2 do Caderno de encargos;

v) Indicagdo do enderego de correio eletrénico para solicitagdo de orgamentos conforme definido na

clausula 27.2 do caderno de encargos;

vi) CondicgOes gerais e particulares da proposta;

vii) Prazo de manutengdo da proposta (ndo inferior a 66 dias);

viii) Condi¢Ges de pagamento nos termos do caderno de encargos;

ix) O preco total maximo proposto com indicagdo expressa da ndo inclusdo do Imposto sobre Valor
Acrescentado (IVA), de acordo com o qual o concorrente se dispde a contratar. O prego da proposta
deverad ser indicado em algarismos e por extenso e mencionar expressamente que aos pregos

apresentados acresce IVA.

h) O concorrente poderd apresentar quaisquer outros documentos que considere indispensaveis para

complementar a proposta, designadamente na parte relativa aos respetivos atributos.

2. A proposta deverd incluir todos os valores afetos a prestacdo de servigos, pelo que ndo serdo aceites quaisquer

encargos extra ndo contemplados na proposta.
3. Toda a proposta deve ser assinada digitalmente pelo concorrente ou seus representantes.
4. No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta deve ser, sob pena de exclusao:

a) Assinada por todas as entidades que o comp&em, ou pelos seus representantes, ou pelo representante

comum mandatado para praticar todos os atos no ambito do procedimento;
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b) Acompanhada de instrumentos de mandato, emitido por cada uma das entidades que o compdem,

designando um representante comum para praticar todos os atos no ambito do procedimento.
5. Serdo excluidas ainda, as propostas cuja a andlise revele:

a) Que ndo apresentam algum dos atributos, nos termos do disposto na alinea b) do n.2 1 do artigo 57.2 do

CCP;

b) Que apresentam atributos que violem os parametros base fixados no caderno de encargos ou que
apresentem quaisquer termos ou condi¢es que violem aspetos da execugao do contrato a celebrar por
aquele ndo submetidos a concorréncia, sem prejuizo do disposto nos n.2s 4 a 6 e 8 a 11 do artigo 49.2 do

CCP;

c) A impossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma de apresentagdo de algum dos

respetivos atributos;
d) Que o preco contratual seja superior ao preco base;

e) A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de falsear as regras

de concorréncia.

Artigo 112.
Apresentacgao de propostas variantes

N&o é admitida a apresentac¢do de propostas que sejam variantes nos termos do artigo 59.2 do CCP

Artigo 122,
Idioma dos documentos das propostas

Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

Artigo 132,
Prazo da obrigacdo de manutencgao das propostas

Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo minimo de 66 (sessenta e seis) dias da

contados da data do termo do prazo fixado para apresentagdo de propostas.

Artigo 142,
Lista dos concorrentes e consulta das propostas apresentadas

O Juri, no dia util, imediato ao termo do prazo fixado para a apresenta¢do das propostas, procede a publicitacdo

da lista dos concorrentes na plataforma eletrdnica acingov, aplicando o disposto no artigo 138.2 do CCP.
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Artigo 152.
Critério de adjudicacdo

1. De acordo com a alinea b) do numero 1 do Art.2 74.2 do CCP, o critério de adjudicagdo serd o da proposta
economicamente mais vantajosa, determinada através da modalidade monofator: Prego taxa de servigo. Assim,

serd adjudicada a proposta ao concorrente que apresente a taxa de servigo mais baixa nos termos seguintes:
a) Desconto sobre a fatura com uma ponderacgdo de 70%;
b) Taxa de servico ponderada com uma ponderagdo de 30%.

2. A quantificagdo do mérito das propostas sera realizada de forma linear e de acordo com a aplicagdo das

seguintes formulas matematicas:

P= (D x 70 )+ (TS x 30)

100
Em que:
P= Pontuacgdo obtida

D= Pontuagdo obtida de acordo com o desconto percentual sobre o valor total da fatura (DVTF)
proposto, de acordo com o disposto na subalinea ii) da alinea d) do n.2 1 do artigo 102 e no n.2 1 do

artigo 16.2 do presente programa de concurso.

TS= Pontuacgdo obtida de acordo com a valorizag¢do do valor da taxa de servico ponderado (VTSP)
proposto, de acordo com o disposto na subalinea iii) da alinea d) do n.2 1 do artigo 102 e no n.2 1 do

artigo 16.2 do presente programa de concurso.
Para o efeito:

VTSP= (70 x Pa) + (26 x Ph) + (4 x Ps)

100
Pa= Taxa de servigo proposta para transporte aéreo;
Ph=Taxa de servico proposta para alojamento;
Ps=Taxa de servigo proposta para outros servicos complementares.

3. Ndo ha lugar a adjudicagdo quando se verifique qualquer uma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo

79.2 do CCP.

Convite a apresentagdo de propostas 9/16



3 UNIDADE DE
N VA
NOVA SCHOOL OF
SCIENCE & TECHNOLOGY

Artigo 16°2.
Modelo de avaliagdo

1. A avaliacdo do mérito das propostas tera em consideragao os fatores e as ponderagGes definidas artigo

anterior. Assim:

a) Sera dado um ponto ao concorrente que apresente a proposta com a taxa de desconto sobre a
fatura mais baixa, dois pontos ao concorrente com a segunda taxa mais baixa, até n pontos ao enésimo

concorrente, que serd o que apresentar a taxa de desconto sobre a fatura mais elevada;

b) Serd dado um ponto ao concorrente que apresentar a taxa de servico mais elevada, 2 pontos ao
concorrente que apresente a segunda taxa mais elevada, até n pontos ao enésimo concorrente, que

serd o que apresentar a taxa de servicos mais baixa.

Em ambos os casos, se for verificado empate nas seriagdes, serdo atribuidas aos concorrentes empatados
a mesma pontuacao, que serd a do concorrente melhor classificado, ou seja, se for verificado empate, por
exemplo, nos concorrentes classificados na 32 e 42 posicGes, serdo atribuidas a ambos os pontos referentes

a 32 posicao.

2. Em caso de empate na pontuacdo final das propostas, serdo considerados como fator de desempate os

seguintes critérios pela ordem apresentada:
a) Maior desconto sobre o total da fatura (DVTF);
b) Menor valor da Taxa de servigo Ponderada (VTSP);

c) Mais baixa taxa de servigo proposto para a emissdo/alteracio e cancelamento de bilhetes de avido

(valor);
3. Se da aplicagdo do critério definido no nimero anterior a situacdo de empate subsistir, sera ordenada
em primeiro lugar a proposta que apresentar o menor tempo de resposta ap0s solicitagdo de orgamento.
Artigo 172.
Critério de desempate

1. Em caso de empate das propostas, serdo considerados como fator de desempate os seguintes critérios pela

seguinte ordem:
2 - A proposta que apresente o maior desconto sobre o total da fatura (DVTF);
2 - Caso o0 empate subsista, a proposta que apresente o menor valor da Taxa de servigo Ponderada (VTSP);

32 - Caso o empate subsista, a proposta que apresente a mais baixa taxa de servigo proposto para a

emissdo/alteracdo e cancelamento de bilhetes de avido (valor);
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42 Caso o empate subsista, a proposta que apresente o menor tempo de resposta apds solicitagdo de

or¢camento

52 Caso o empate subsista, serd adotado o método de sorteio de propostas nos termos previstos nos nimeros

seguintes.

2. Ap6s adocgdo dos critérios supramencionados, caso o empate subsista, sera adotado o método de sorteio em

data e hora a definir pela FCT NOVA, o qual sera realizado nos termos dos numeros seguintes.

3. Serdo convidados a assistir ao sorteio, a realizar nas instalagdes da FCT NOVA, todos os concorrentes. Na
impossibilidade de comparéncia de algum dos concorrentes, ou na eventualidade do sorteio ndo poder ser
realizado presencialmente, por factos ndo imputaveis a FCT NOVA, sera enviado endereco URL para realizacdo do

ato a distancia, através de plataforma utilizada pela FCT NOVA.

4. O ato sera praticado independentemente do nimero de concorrentes presentes. O sorteio serd realizado pelos

elementos que constituem o Juri.

Artigo 18¢2.
Documentos de habilitagao

1. O Adjudicatario deve apresentar, no prazo de 10 dias Uteis, a contar da data da notificacdo da decisdao de

adjudicacao, os seguintes documentos:

a) Declaragdo a que se refere a alinea a) do n2 1 do artigo 81.2 do CCP, conforme modelo constante do
Anexo Il ao presente programa de concurso [cfr. Anexo |l do CCP alterado pelo Decreto-lei n.2 111-B/2017,

de 31 de agosto de 2017].

b) Seguintes documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d),

e) e h) do artigo 552 do CCP, os quais deverdo obedecer ao previsto no artigo 832-A do CCP:

- Situagdo regularizada relativamente a contribuigdes para a seguranga social em Portugal ou, se for o
caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos

da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

- Situagao regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de
gue sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do

artigo 55.2 do CCP;

- Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, de todos os titulares
dos drgdos sociais da administragdo, Direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de funcgdes,
destinado a comprovar que ndo se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e i)
do artigo 55.2 do CCP, ndo bastando a apresentacdo de certidGes em nimero equivalente ao das pessoas

com poderes para obrigar a sociedade;
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- Certificado de registo criminal da empresa;

- Certiddo permanente da empresa - ou disponibilizagdo do cddigo de acesso para a consulta online, nos
termos previstos no n.2 2 do artigo 832 do CCP, no n.2 5 do artigo 752 do Cddigo do Registo Comercial e
no artigo 172 da Portaria n.2 1416-A/2006, de 19 de dezembro - com todas as inscrigdes em vigor, para
identificacdo dos titulares dos orgdos sociais de administragdo, dire¢do ou geréncia que se encontrem

em efetividade de fungdes.

2. O Adjudicatario pode, em substituigdo da reproducdo dos documentos referida no ndmero anterior, indicar o
sitio da Internet onde aqueles podem ser consultados, bem como a informacgdo necessaria a essa consulta, desde
que os referidos sitio e documentos deles constantes estejam redigidos em lingua portuguesa. Podera ainda o
Adjudicatdrio prestar consentimento, nos termos da lei, para a consulta da informacgao relativa a qualquer destes

documentos.

3. Todos os documentos de habilitagdo do Adjudicatdrio devem ser redigidos em lingua portuguesa ou
acompanhados de tradugao devidamente legalizada, quando pela sua natureza ou origem, estejam redigidos numa

outra lingua.

4. Verificando-se irregularidades nos documentos apresentados, sera concedido um prazo de 3 dias Uteis para a

respetiva supressao.

SECCAO IV | ANALISE E AVALIAGAO DAS PROPOSTAS
Artigo 192,
Andlise das propostas

1. No dia util imediatamente seguir ao termo do prazo fixado para a apresenta¢do das propostas, o Juri procede a

publicitacdo, na plataforma eletrénica de contratacdo, da lista das propostas admitidas.

2. Os concorrentes incluidos na lista podem proceder, na plataforma de contratagdo, a consulta de todas as

propostas apresentadas.

Artigo 202.
Relatério Preliminar

O Relatério preliminar é elaborado nos termos do disposto no artigo 146.2 do CCP.
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Artigo 212,
Audiéncia Prévia

1. Elaborado o relatério preliminar previsto no artigo anterior, o Juri envia-o aos concorrentes, na plataforma
eletronica de contratagdo, para que estes se possam pronunciar, por escrito, em sede de audiéncia prévia,

concedendo-lhes, para o efeito, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

2. Durante a fase de audiéncia prévia, todos os concorrentes tém acesso, através da plataforma eletrénica de
contratacdo, as comunicag8es trocadas com os demais concorrentes pertinentes ao concurso e as propostas por

estes apresentadas.

Artigo 222,
Relatoério Final

Ponderadas as observacgGes dos concorrentes em sede de audiéncia prévia, caso existam, o Juri do procedimento

elaborara um relatdrio final fundamentado, nos termos do disposto no artigo 148.2 do CCP.

SECGAO V | ADJUDICAGCAO
Artigo 232,
Dever de adjudicacao

A Entidade Adjudicante devera tomar a decisdo de adjudicagdo e notificd-la aos concorrentes até ao termo do

prazo da obrigacdo de manutenc¢ao de propostas.

Artigo 242,
Adjudicacdo em caso de agrupamento

Em caso de adjudicagdo, todos os membros do agrupamento, e apenas estes, devem associar-se, antes da

celebragdo do contrato, na modalidade juridica de consdrcio externo.

Artigo 252.
Notificagcdo da decisdao de adjudicacdo
1. A decisdo de adjudicacdo é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes.

2. Juntamente com a notificagdo da decisdo de adjudicagdo, a Entidade Adjudicante notifica o Adjudicatario para

apresentar os documentos de habilitagdo exigidos no artigo 17.2 do presente programa de procedimento.
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3. As notificagdes referidas no numero anteriores devem ser acompanhadas do relatdrio final de andlise de

propostas e da minuta de contrato.

SECCAO VI | CONTRATO
Artigo 26°2.
Caugao

N3o é exigida caugdo ao abrigo do art.2 882 do CCP.

Artigo 272.
Aceitacao da minuta do contrato
1. A minuta do contrato é enviada para aceitacdo ao Adjudicatdrio, com a decisdo de adjudicagao.
2. A minuta considera-se aceite pelo Adjudicatdrio quando haja aceitagdo expressa ou quando ndo haja
reclamacgdo nos 5 (cinco) dias subsequentes a respetiva notificacdo.
Artigo 282.
Reclamagdes contra a minuta do contrato

1. Sdo admissiveis reclamagdes contra a minuta do contrato quando dela constem obrigagdes ndo contidas na

proposta ou nos documentos que servem de base do concurso.
2. Em caso de reclamacdo, a Entidade Adjudicante comunica ao Adjudicatario, no prazo de 10 dias o que houver
decidido sobre a mesma, entendendo-se que a rejeita se na disser no referido prazo.
Artigo 292,
Celebragao de Contrato escrito

Sem prejuizo do disposto no n.2 2 do artigo 1042 do CCP, o contrato sera reduzido a escrito no prazo maximo de
30 (trinta) dias contados da data de aceitacdo da respetiva minuta pelo Adjudicatario ou da decisdo dobre a

reclamagdo, mas nunca antes de:

a) Decorridos 10 dias contados da notificacdo da decisdo de adjudicagdo a todos os concorrentes, quando
aplicavel;

b) Apresentados todos os documentos de habilitagdo exigidos;

c¢) Confirmados os compromissos referidos na alinea c) do n.2 2 do artigo 772 do CCP.
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Artigo 302.
Prazo Contratual

O prazo contratual é de um ano contado da data do inicio da prestagdo de servigos, renovavel por igual periodo,

até ao maximo de 3 anos no total ou até ao limite do valor contratual.

SECCAO VI | DISPOSICOES FINAIS
Artigo 312,
Contagem dos prazos

Os prazos estabelecidos no presente programa de procedimento contam-se nos termos do artigo 470.2 do CCP.

Artigo 322.
Falsidade dos documentos e de declaragbes

Sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos do procedimento penal, a falsificacdo de
documentos ou prestagdo culposa de falsas declaragdes em propostas ou candidatura determina, consoante o

caso, a respetiva exclusdo ou invalidade da adjudicagdo e dos atos subsequentes.

Artigo 332.
Prevaléncia

Nos termos do n2 6 do artigo 1322 do CCP, as normas do presente programa do concurso prevalecem sobre
quaisquer indicagdes constantes dos anuncios com elas desconformes e, nos termos do artigo 512 do mesmo
Cadigo, as normas constantes do CCP prevalecem sobre quaisquer disposi¢Ges das pecas do procedimento com

elas desconformes.

Artigo 342,
Despesas e encargos

Constituem encargos dos concorrentes as despesas inerentes a elaboragdo das propostas.

Artigo 352.
Novos Servigcos

Nos termos e para os efeitos do disposto na subalinea iv) da alinea a) do n.2 1 do artigo 27.2 do CCP, desde ja se
indica a possibilidade de adogdo de um procedimento de ajuste direto para a celebragdo de um futuro contrato de

aquisicdo de novos servigos que consistam na repeticao de servigos objeto do presente concurso publico.
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Artigo 362.
Legislagdo aplicavel

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente documento aplica-se o regime previsto no Cédigo dos

Contratos Publicos (CCP) e demais legislagdo aplicavel.
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